“初级会计学”课程教学大纲

教研室主任：韩春利    执笔人：李士建

一、课程基本信息

开课单位：体育科学学院
课程名称：初级会计学

课程编号：142209
英文名称：Fundamentals of Accounting

课程类型：专业基础课
总 学 时：54  理论学时：54 

学    分：3
开设专业：公共事业管理（体育）
先修课程：无
二、课程任务目标

（一）课程任务

本课程是公共事业管理（体育）专业的一门专业基础课程，也是体育管理类学生学习体育产业知识的入门课程。本课程的任务是着重讲授会计学的基本理论和基础知识，使学生从应用角度出发，掌握会计核算的基本方法和账务处理的基本程序。
（二）课程目标
在学完本课程之后，学生能够：

1. 充分了解会计核算方法和账务处理程序一般理论；
2. 了解和掌握初级会计学的相关基础概念，领会会计基础概念之间的区别与联系；
3. 能够熟练地运用会计科目（账户）和借贷复式记账法的基本原理编制相关的会计分录（填制和审核会计凭证），并据以登记会计账簿；
4. 能够根据会计账簿的记录资料，进行成本计算和组织财产清查，能够编制和分析简单的会计报表。

三、教学内容和要求

第一章  总论
1．了解会计最基本的理论问题；

2．掌握会计的涵义，职能，目标，会计对象与要素，会计基本准则、会计方法，及会计确认与会计计量等内容。
重点和难点：会计的含义，会计的对象及会计核算的基本原则。
第二章  会计处理方法
1．了解初次确认和再次确认、确认与计量的关系、会计报表的编制；

2．理解会计记录离不开确认和计量。

重点和难点：确认与计量对于会计核算的意义，初次确认与再次确认的含义，确认与计量的关系，收付实现制与权责发生制、会计循环与会计报表等

第三章  会计科目与账户
1．了解账户与科目的关系， 账户的结构； 

2．掌握复式记账的原理；

3．理解企业会计科目的设置的必要性。

重点难点：会计科目设置的原则和方法，会计科目与账户之间的关系，以及账户分类。

第四章  复式记账原理及其应用
1．掌握复式记账法、借贷记账法的基本概念、基本理论；

2．熟练掌握借贷记账法的应用，能够根据记账规则及简单经济业务活动熟练编制会计分录；

3．理解账户按照用途和结构的分类及用法。

重点难点：借贷记账法规则的应用，正确理解作为记账符号的“借贷”二字；重点账户的结构和使用。

第五章  会计凭证
1．了解会计凭证的作用和种类；

2．熟练掌握填制原始凭证和记账凭证的技术方法，最终达到正确使用会计凭证的目的；

3．理解原始凭证的填制和审核，记账凭证的填制和审核，会计凭证的传递和保管的内容。
重点和难点：原始凭证的填制方法和记账凭证的编制方法,会计凭证的审核。

第六章  会计账簿
1．掌握日记账、总分类账、明细分类账的内容、格式、登记依据和登记方法；

2．熟练掌握登记账簿的各种规则及错账更正的规则；

3．理解设置和登记账簿对于系统地提供经济信息、加强经济管理的作用。

重点和难点：错账的更正方法 ，总账与明细账的平行登记。
第七章  成本计算
1．了解成本计算的原理和计算方法；

2．掌握会计核算方法体系。

重点和难点：永续盘存制和实地盘存制及两者的区别，存货计价方法。
第八章  编制报表前的准备工作
1．了解编表前准备工作的内容；

2．熟练掌握期末账项调整、工作底稿编制、对账和结账及财产清查。

重点和难点：期末账项调整、财产清查结果的账务处理。
第九章  财务报告
1．理解财务报表的作用、种类和编制要求；

2．掌握编制和阅读主要财务报表所必备的基础知识。

重点和难点：资产负债表、利润表和利润分配表的结构和基本的编制方法，财务报表的分析方法。
第十章  会计核算组织程序
1．理解合理建立会计核算组织程序的意义和基本要求；

2．掌握各种会计核算组织程序的基本内容，各种会计核算组织程序的适用范围。

重点和难点：记账凭证核算组织程序 、科目汇总表核算组织程序、 汇总记账凭证核算组织程序及各种会计核算组织程序的特点。
第十一章 会计工作组织
1．了解正确组织会计工作的重要性和应遵循的要求；

2．掌握把各种会计核算方法付诸实施需要创造的条件；

3．理解会计机构的设置、组织方式和岗位责任制，会计人员的职责、权限和对会计人员的要求，会计法规制度的构成。
重点和难点：会计人员的职责和会计法规。

四、学时分配

	章        次
	各教学环节学时分配

	
	小计
	讲授
	实验
	上机
	习题
	讨论
	课外
	备  注

	第1章  总论
	4
	4
	
	
	
	
	
	

	第2章  会计处理方法
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	第3章  会计科目与账户
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	第4章  复式记账原理及其应用
	8
	8
	
	
	
	
	
	

	第5章  会计凭证
	4
	4
	
	
	
	
	
	

	第6章  会计账簿
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	第7章  成本计算
	4
	4
	
	
	
	
	
	

	第8章  编制报表前的准备工作
	4
	4
	
	
	
	
	
	

	第9章  财务报告
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	第10章  会计核算组织程序
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	第十一章  会计工作的组织
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	合   计
	36
	36
	
	
	
	
	
	


五、考核说明

    本课程考核的内容以本教学大纲的内容为依据确定。按照学校考试和考查的规定，本课程的考核分平时考核和期末考核。平时考核包括课堂小测验、课堂提问、专题作业和学习态度与出勤情况等。平时考核成绩占总成绩的30%；期末考试采用开卷或闭卷的形式进行；期末考核成绩占总成绩的70%。
六、主要教材及教学参考书目

（一）主要教材
1．朱小平等《初级会计学》，人民大学出版社2012年版。

2．罗辑等《初级会计学》，华东科技大学出版社2009年版。

    （二）主要参考书目
1．朱小平等《初级会计学》指导用书，人民大学出版社2013年版。

2．朱泓等《初级会计学》学习指导用书，人民大学出版社2009年版。

